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Introduccion

El Area Coordinadora de Archivos de la Oficialia Mayor del Estado de Chiapas, en
observancia de lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas, elabora el presente informe anual detallado, respecto al cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, el cual conforme al citado
numeral sera publicado en la pagina oficial de este ente publico, a mas tardar el 31 de
enero de 2023.

Conforme a lo dispuesto en los articulos 22, 24, 25, 26 y 29, fraccion Ill, de la Ley de
referencia, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, se elaboré con
base en los elementos de planeacidn, programacion y evaluacién para el desarrollo de
los archivos, promoviendo el uso de métodos y técnhicas archivisticas encaminadas a
garantizar la organizacién, conservacién, valoracion, preservacion, disponibilidad,
integridad y localizacién expedita de la informacidn, contribuyendo a la correcta gestidén
documental y administracion de archivos, y como actividad primordial la capacitacion
en materia de gestién documental para la elaboracion de los instrumentos de control
archivistico, dirigido a mejorar el Sistema Institucional de Archivos.
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Informe

El Area Coordinadora de Archivos, presenta el Informe de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, detallando las acciones realizadas para
el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, tomando en cuenta el
cronograma de actividades programadas.

Cronograma de actividades para el ejercicio 2022

Las actividades previstas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
fueron las siguientes:

ACTIVIDAD ENE | FEB | MAR | AB | MAY | JUN | JUL | AGT | SEP | OCT | NOV | DIC

Asesorias

Capacitacion

Manual Institucional de Archivas de la Oficialia
Mayor del Estado de Chiapas.

Continuacidn de los trabajos de elaboracién del
Catélogo de Disposicién Documental

Elaboracién de los Inventarios Documentales

Supervision de los archivos de tramites

Reporte de actividades de las y los
responsables def archive de tramite

Reunién det Grupo Interdisciplinario

Informe de Cumplimiento del Programa Anuat
de Desarroflo Archivistico 2022

Actividades realizadas en el 2022
A continuacién, se exponen los avances de las actividades:

1.- Con respecto a la primera actividad de Asesorias, en cumplimiento a lo establecido
en el articulo 29, fraccion VI de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, se realizaron
reuniones de trabajo con el personal de los diferentes drganos administrativos de la
Oficialia Mayor del Estado de Chiapas para efectos de otorgar las asesorias técnicas
en materia del Sistema Institucional de Archivos, dando atencién y seguimiento a las
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solicitudes gue se plantearon, con la finalidad de la correcta gestion y administracion
de documentos. Es por ello que entre los temas que se solicitaron por las areas
administrativas y que fueron resueltos mediante la asesoria del Area Coordinadora de
Archivos, destacaron dudas acerca de la integracion de las caratulas de los
expedientes, las cuales fueron atendidas mediante la explicacion del llenado de la
informacion verificando el contenido de los expedientes y cotejandolo con los formatos
oficiales; asl mismo hubieron diversas preguntas acerca de los expedientes que
podian estar sujetos a baja documental o en su caso a la transferencia de los mismos
al archivo de concentracion. '

2.- En relacion con la segunda actividad de Capacitacion, de acuerdo a lo sefialado
por los articulos 29, fraccion VI, y 95 de la Ley antes citada, el personal responsable
tanto del Area Coordinadora de Archivos como de las Areas Operativas, recibieron la
capacitacion correspondiente en materia de trasferencias primarias al archivo de
concentracion, la cual incluyé mecanismos de valoracion documental, instrumentos de
control y consulta archivistica, inventarios documentales, documentos de archivo,
analisis de valores primarios y secundarios documentales utilizando los criterios de
valoracion correspondientes y procedimientos de bajas documentales; asi mismo se
establecieron los formatos relativos a las caratulas de los expedientes pUblicos,
confidencial, reservados, de los tomos de cada expediente, de las cajas de archivo y
las transferencias primarias, con la finalidad de contar con los conocimientos
archivisticos necesarios para el desarrollo de las habilidades que se requieren para
manejar adecuadamente la baja de la informacidén generada en los érganos
administrativos que conforman este ente publico, en apego a lo establecido en la
referida Ley. '

Cabe sefialar que las capacitaciones fueron solicitadas por el Area Coordinadora de
Archivos y brindadas por la Direccidon del Archivo General del Estado de Chiapas,
tomando en consideracién las medidas y recomendaciones de salud correspondientes
para la seguridad y proteccion tanto de los capacitadores como de los participantes.

3.- En lo que respecta a la tercera actividad del Manual Institucional de Archivos de
la Oficialia Mayor del Estado de Chiapas, en apego a lo establecido por el articulo
29, fraccion Xl de la citada Ley, se han realizado reuniones de trabajo para poder
estructurar su contenido y alcance, asi como las adecuaciones necesarias para su
debida integracion, las cuales continCian hasta la presente fecha, en virtud de gue en
un principio se tenia el proyecto de Manual de Procedimientos del Archivo de Tramite
y se tom4 la decision de ampliarlo abarcando la totalidad de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos por lo que se esta proyectando la estructuracién y elaboracién
en el presente de un Manual Institucional de Archivos de la Oficialia Mayor del Estado
de Chiapas, razén por la que este instrumento todavia se encuentra en desarrollo, ya
que el Area Coordinadora de Archivos y la Unidad de Asuntos Juridicos de manera
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conjunta y de acuerdo a las facultades que tiene cada uno de los integrantes que
conforman el Sistema Institucional de Archivos de ésta Oficialia, se encuentran
instrumentando el alcance y contenido del referido manual de conformidad con lo que
la Ley de Archivos sefiala al respecto.

4.- En cuanto a la actividad de la Continuacion de los trabajos de elaboracién del
Catalogo de Disposicién Documental, en apego a lo establecido por el articulo 14,
fraccion li de ta multicitada Ley, una vez realizada la elaboracion de las fichas técnicas
de valoracion documental, a fin de estar en posibilidad de estructurar e integrar el
contenido del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), se instrumentsé un
proyecto que fue sometido a consideracién del Grupo Interdisciplinario para su
presentacion y aprobacion, en el gue por mayoria de votos fue autorizado y suscrito
por los integrantes del referido érgano colegiado durante la Primera Sesion
Extraordinaria de fecha 02 de febrero de 2022, y validado por la Direccion del Archivo
General y Notarias del Estado mediante oficio nimero AGE/DG/0071/2022 de fecha
24 de febrero de 2022,

5- En lo que respecta a la actividad denominada como Elaboracién de los
Inventarios Documentales, en apego a lo establecido por el articulo 14, fraccion I
-de la multicitada Ley, y derivado de la capacitacion recibida por parte de la Direccién
del Archivo General del Estado de Chiapas, en materia de trasferencias primarias al
archivo de concentracidon sefialada en el punto 2 del presente informe, se imparti6 el
tema de los inventarios, instrumentos de consulta que hasta la presente fecha se
encuentran en proceso de elaboracion y revisién para posteriormente ser sometidos a
consideracion y autorizacion tanto del Grupo Interdisciplinario como de la Direccion del
Archivo General del Estado.

6.- En relacién con la actividad denominada como Supervision de los Archivos de
Tramite, el Area Coordinadora de Archivos, de conformidad con lo establecido por el
articulo 54, fraccion Il de la Ley antes referida, se han realizado visitas en los érganos
administrativos productores de la informacién para efecto de verificar la elaboracion de
las fichas técnicas de valoracion documental, cotejando que haya relacion entre las
funciones que realiza cada 6rgano administrativo y las series documentales
identificadas, con la finalidad de una correcta operacién interna y que exista un buen
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos; asi como la revision de los
archivos susceptibles de ser candidatos a baja documental y supervisién de las
caratulas de cada uno de los expedientes sujetos a transferencia primaria.

7.- En lo que respecta al concepto de Reporte de Actividades de las y los
Responsables del Archivo de Tramite, de conformidad con lo sefialado por el
articulo 29 fraccion XV de la multicitada Ley, se tuvo a bien requerir a los responsables
del Archivo de Tramite mediante circulares nimero OM/ACA/003/2022 de fecha 18 de
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julio de 2022 y OM/ACA/006/2022 de fecha 01 de diciembre de 2022, el envio del
reporte de los trabajos realizados como responsables del archivo de tramite, motivo
por el cual el Area Coordinadora de Archivos recibié los informes correspondientes de
las areas generadoras de la informacion.

8.~ Por lo que se refiere a la actividad denominada Reunién del Grupo
Interdisciplinario, con fundamento en lo establecido por el articulo 52 parrafo
segundo, de la multicitada Ley de Archivos, el Grupo interdisciplinario de 1a Oficialia
Mavyor se reunid con fecha 02 de febrero y 07 de septiembre de 2022, con la finalidad
de llevar a cabo la Primera y Segunda Sesién Extraordinaria y someter a su
consideracion los diferentes asuntos que son de su competencia como la aprobacion
del Catalogo de Disposicidon Documental (CADIDO), asi como la aprobacion de haja
documental solicitada por el Area de Correspondencia y el Archivo de Tramite de la
Oficina del Oficial Mayor, respectivamente.

9.- Finalmente con relacién a la dltima actividad denominada en el cronograma como
Informe de Cumplimiento de Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, en
observancia a lo sefialado por el articulo 27 de la multicitada Ley, esta Oficialia Mayor
elaboro6 el presente informe anual, detallando el cumplimiento que se le dio a cada una
de las actividades sefaladas en el cronograma, para su posterior publicacién en el
portal electrénico dentro del término sefialado por el citado articulo, a mas tardar el
Ultimo dia del mes de enero del afio siguiente al que corresponda la informacion.

Adicionalmente se da cuenta de una actividad no contemplada dentro del Cronograma
de Actividades, relacionada con una baja documental, correspondiente a informacion
presentada por el Area de Correspondencia, la cual se trataba de documentacion de
comprobacion administrativa inmediata, en virtud de haber sido producida de forma
sistematica y que contenia informacion variable, la cual no resultaba fundamental para
la gestion institucional; asi como informacién respecto a contratos que prescribieron
en lo que respecta a su vigencia documental, ademas de gue dicha informacién no
posela valores histdricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, ni se
trataba de informacién clasificada con el caracter de reservada o confidencial, se
procedio a la baja mediante Acta de Baja Documental 01/2022 y Dictamen de
Valoracion Documental 01/2022.
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Anexos
Se anexa al presente la documentacion comprobatoria de las actividades programadas

en dicho Cronograma.
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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE LA OFIOIALIA MAYOR DEL ESTADO

Sistema Inatitucional de Archivos I

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, slendo las 13:00 horas del dia 02 de
febrevo del afio 2022, estando veunidos en las oficinaa que ocupa la Sala de Juntas
de la Oficialia Mayor dsl Eatado, los CC. Ledo. Zadoe (Géngora Ribén, Jefe de la
Unidad de Asuntos Juridicosi Ledo. Querubin Sandoval Ferndndez, Jefe de la
Unidad de Apoyo Admintstrative; Leda. Angélica Maria Vazquez Cruz, Directora de
Adquigiciones de Bienes y Sovvicios y Coordinadora de Avchivos: Ledo. Guillermo i
Arena Sénchez, Director de Procesos Licitatorios; asi como el Ledo, Jaidro Garela
Alpuchs, Jefe del Area de Transparencia; todos servidores piiblicos adscritos a la
Oficialia Mayor del Betado; asi mismo los CC, Ing, Juan Carlos Alejo Baltazar, Jefa
de la Unidad de Informética de la Secretaria de Hacienda y C.P, Luia Roherto
J4nchez Aguilar, Contralor Interno en la Secretaria de Haciends dependiente de Ia
Secretaria de la Honestidad y Funcidn Pablica; quienes comparecen para llevar a
cabo la Primera Sesifn Extraordinaria del Grupe Interdiseiplinario de la Oficialia
Mayor del Estado.

Antocedents

L.- Que el articulo 14 de la Ley de Archivos del Tistado do Chiapas sefiala que los
sujetos obligados deberdn contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sua atvibuciones y funeiones, manteniéndelos actualizados
y disponibles, entre sllos estd ol Catdtogo de Dispesicién Documental (CADIDO).

Con hase al antecedente expuesto ¥ con el propdsito de llovar a cabo la Primera
Sesidn Extraotdinaria y a fin de aprobar el Catélogo de Disposicién Documental de
esta Oficialia Mayor, ac proceds a dar lectura al Orden del Dia:

ORDEN DEL DIiA

1, Reecepcidn y registro de asiatentes, ,
2, Pass de lista de asistencia y declarseién de Quéirum Legal. %
8. Aprobacidn de! orden del dia.

Bdevareh Al ids Seprw Bajas, ey L, Tivwe Clidepay, Nived 7
Caly B Retlro €08 29543, Toas il Gutiteves, Chinpy ] J
Tebs (511 6% 1 HE20 L3kt 65513 ¥
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4, Presentacién y en su caso Aprebacidn del Catilogo de Disposicién Documental
(CADIDO)
6. Amuntos Qenerales,

6. Claunsura y cierre del Acta de la Primera Sesién Bxtraordinaria,

Desshogo del Orden del Dia,

Primero. Recopoeidn y Rogistro de Asistentes,

Con fundamento en lo establecido por el articulo Novene fraccion IV de las Raglaa
de Operacién del Grupe Interdisciplinavio de la Oficialia Mayor del Estado de
Chiapas, se hace constar la presencia y registro de las pevsonalidades asistentes a
la presonte sesién relacionada con la aprobacifn de la baja documental,

Segundo. Pase de Lista de Asistencia y declaracién de @uérum Legal.

Para dar inicio a la Primera Sesidn Extraordinaria, la Leda, Angélica Maria
Vazquez Cruz procede en este acto a realizar el pase de lista asistencia de los
convocados, encontrdndose la presencia de todos ¥ eada uno de los nombrados en el
proemio de esta acta; por lo tanto, en cumplimiento a lo establocido por el articulo
Decimotercere de lag Reglas de Operacibn del Grupe Interdiaciplinario de la
Oficialia Mayor del Hstado de Chiapag, se declara la existencia de! Quérum Legal
para aegionar, y vilido el inicio de la sesibn,

Tercaro. Aprobacién del Orden del Dia,

Seguidamente, en apego a lo eatablecido por el articulo Noveno fracoién If de las
Reglas de Operacidn: del Grupo Interdisciplinarie de la Oficialia Mayor del Estado
de Chiapas se procedit a aprobar el orden del dia en sus términns por unanimidad
de votos de los integrantes dal Grupoe Interdisciplinario,

Toalenarel Smeleés Sewww ooy, Mo, T, Toree Clinpas, Nhvel 7
Coly B Rediva O, 20045, Fastta Goddores, Chinpas.,
Tehe (613 6% 140 20 Tt 43513
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Cuarto, Presentacién y en su cago Aprobacién del Catdlogo de Disposicidn
Documental (CADIDO)

Acto seguido, con fundamento en lo eatablecido por el articalo 63 y 65 fraccién IT de !
la Ley de Arvchivos del Estado de Chiapas, asf como 8l articule Séptimo y Octavo de i
lag Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinarie de la Oficialin Mayor del |
Estado de Chiapas; la Leda. Angélica Maria Vézquez Cruz, Coordinadora de |
Archivos, puso a congideracién de los integrantes del Giupo Interdisciplinarvie la ;
aprobacién del Catdloge de Diaposicién Doesumental CADIDO, con la finalidad de

dar certeza al reforide instrumento de control archiviatico de esta Oficialia Mayor,

el cual fue elaborado con la corvespondiente colaboracién de todas y cada una de las

froas de este Opgano Administrativo Desconcentrado para efecto de que sea :
valorado y aprobado. |

Quinto, Asuntos Generales.

Con hase a lo sefialado por el artfculo Noveno fraceién XVIE de las Reglas de
Opevacién del Grupe Interdisciplinario de la Oficialia Mayor del Estedo de Chiapas,
en uso de la voz la Leda, Angélica Maria Vazquez Cruz solicitd a los miembros del
Grupo Interdisciplinario manifestaran si existe alghn asunte mas por tratar dentyvo i
de la preaents sesion. i '

Sexto, Clausura y Cierre del Acta de 1a Primera Sesitn Exiraordinarie. / ?/

No habiendo més asuntos que tratay, se da por coneluida la presente sesién siendo
lag 1340 horas del dia de su inicio, agradeciendo la presencia de los asistentes,
levantdndose la presente Acta para conslancia, la cual firman los gque en ella
intervinieron. ’

Una vez analizado lo anteriormente expuoesto, los presentea tiemen a bien tomar sl
siguiente:

ACTUERDO

Primero.- Se apruecba el Catdlogo de Disposieién Documental (CADIDO) de la
Oficialia Mayor del Estado de Chiapas, como el vegistro general ¥ sistemdtico que

consta de T2 secciones, 176 series y B4 subgeriss documentales, mismas gue ?7

eatablecen au valor documental, vigencin documental, plazes de conservacidén y
destina final,

Tontevnrl Sadvds Sevea Wojas, Mo 090, Fovve Chbagas, Nlvel 7
Caol, B 3etive OO0 29045, Vusib Goutitever, Chinpns,
Telg {96k} 63 1 S0 20 It 65513

Boulevard Andrés Serra Rojus No. 1098, Torre Chiapas Nivel 7

Col. Bl Retiro C. 1% 29045, Tuxtia Gutiérrez, Chiapas.
Tel (961} 69 140 43 Toxt. 65525

e



OFICIALIA MAYOR
DEL ESTADO

CIOBIERMO BE CIHIAPAS

Area Coordinadora de Archivos

OFICIALIA MAYOR AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL ESTADO

GERIEUANG D LHEAPAR

*2022, Afio de Ricardo Flores Magdn, Precursor da la Ravolucion Mexicana” I

Hegunde.- Con fundamento en lo establecido por el articulo 100 fraceién V de la Ley
de Archives del Estado de Chiapas, una vez aprobado el Catdlogo de Disposicién
Deeumental (CADIDO) seré enviada al Archivo General del Bstado para su registro
y validacién,

Quinto.” Finalmente una vez obtenido el registro y validacién del el Catdlogo de
Disposicién Documental (CADIDO) se realizavd la publicacién en el Portal
Electrénico de la Ofictalia Mayor, asi como on el Portal de Transparencia v en el
Sistoma de Portales de Obligacionas de Transparencia.

Ledo. Zados Gdngora Ribén Ledo, Queu in Sandoval Ferndndez
Jefe de la Unidad de Asuntos Jefa de In Unidad de Apoyo
Juridicos Ad in.ifatrativa

Ing, Jfian Carl G Ba, tazar
Dlmctara da Adqu.isicmnes de Bienas y defedel Umdad de Informéties de la
Servicios y Hearetaria de Hacienda
Coordinadora de Archivos

Ledo. IetdiifGareia Alpuche C.P. Luia Roberto Sdnchez Aguilar
Jefe del Aved de Transparencia Contralor Interno en la Secretaria de
Hacjenda dependiente de la Secretarin
de l2 Honestidad y Funcién Pdblica

"l Beoretarin 2o la Homostldnd y Funolin Pihll:y, & B qio regresents so
vald Actn, wn raserva el dareaho da sjorcar las alribusionss que Hans
aonifarkdan on ol artlrude 81 Ay In Tey Orginlsa do Jn Adminlabesatin
) Pibllie 2ol Entado 2o Ohispas y demis disponisiones estehloides on ooy
f/,-" ordeaamienion bogalea para efergwr ao tinmpe ¥ forms”

Thelen e Analeds Sevea Rajus, Ko, 1088, Corre Chilapns, Klvel 7
Cob B Retdio C1 20045, Tosdln Guiiteres, Chiigis,
Tebs (061362 1 41 20 Lind. 65513

Boulevard Andrés Sevra Rojus No. 1090, Torre Chiupas Nivel 7
Col. Tl Retiro C. I 29045, Tustia Guti¢eres, Chiapas.
Tel (961) 69 140 43 Ext. 65525
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“2022, Afio de Ricardo Flores Magdn, Precursor de la Revolucion Mexicana”
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Las firmas qoe antecaden paresponden al Acta do 1a Primero Sesién Bxtravrdioarin dol Gropo nkerdiaciptinario de la |
Oiigtnlin Mayer dot Estade de Chivpns, selobrade. e Ioa 03 dina dal men do fobreve dol afio 2022, en la Cluded da Tuxéls
Gutiérzoz, Chizpan.
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**2022, Afio cle Ricardo Flores Magon, Precursor de fa Revolucidn Mexicana®

Clrcular No. OM/ACA/003/2022
Tuxtla Gutlérrez, Chiapas, a 18 de julio de 2022

OFICIALIA AYOR

" LRIDAL DEAPOYO ADMBHETRATIVG
RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE " / s

DE LA OFICIALIA MAYOR - R%‘mé}!BlEﬁi‘}

PRESENTE. SPOLDERGIA PARA SH IS TRIBUGKE
ORI UK TLACHTITRIED, GHIADAS

Con fundamento en el arttoulo 29 fracelén IX de la Ley de Archivos del Estada de
Chiapas, y con la finalidad de dar cumplimiento a lag aclividades proegramadas en el
Programa Anual de Desarrolio Archivistico PADA para el ejercicio 2022, respeclo a las
oparaciones de Jos archivos de tramite de asle drgano desconcaentrado; me permito
solicitarles que envian un reporte de los trabajos realizados como responsables del
archivo de tramite a esta Coordinacién a mi cargo a mas fardar el dia 22 de julio de
2022,

Sin ofro particular, les envio un cordial saludo.

24
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@ OFICIALIA MAYOR .
| DEL ESTADO Area de Transparencia
b ok g o Cni s
“2022, Ao de Ricarde fores Magdn, Precursur de la Revolncidn Mexicana”

Tuxtla Gutlérrez, Chiapas
22 de jullo da 2022,

Leda, Angéllca Maria Vazquez Cruz
Coordinadora de archivos.
Presenta.

En cumplimlento a lo soliciiado por medio de la clrcular No. OM/ACA/003/2022, de fecha
18 da julio de 2022, informa los frabajos reallzados como responsable del archivo de trdmite
del Area de Transparencla, que a cantinuaclén se descrlben:

1) Se Integraron y organizaron los expedienles conforme &l Cuadro General de
Clasificacion Archivistica da la Oficlalia Mayor del Estado de Chiapas de los afios
2019, 2020, 2021 y 2022,

2} Se elaboraren [nventarios de los expedientes cencluides y en tramite de los afios
2019, 2020, 2021 y 2022,

3) Se resguardaron los expedientes bajo la clasificacion archivistica; fondo, seccidn,
serie, subseris, corraspondiente al drgano administrativo, eh la tercera gavela dal
archlvero niimero 1DEN14-TORRE-00260, asl como también la informacién qua ha
sido clasificada como confidenclal de acuerde con la laglelaoidn en materia.

4) A cada expedlente se le elabord caralula de acuerdo a [a ficha técnica de Valaracién
Documentat para el Area de Transparencia,

5) Se ha parlclpado en los cursos Impartidos por ef Ledo, Martin de Jesas Agullar
Palacios, Director del Archivo Ganeral dsl Estado de Chiapas, el dia 08 de Junio def
2022,

6} Se astan preparandd los expediantes para realizar la transferencia al Archivo de
Concentraclon de los ejerciclos 2019, 2020 y hasta junio de 2021, ya que fenecld su
plazo de conservacién en el Archivo da Tramite.

7) Se prepara la documentacion de comprobacién adminlstrativa para solicltar la baja
documental, sh apego a lo que sefiala e! artloule 29 fraccidn XIV de la Ley de

Arqhivoa del Estado de Chlapas, GORIERNG DEL EISTAHO 0 CHIPAS
Sin ofro particular, reclba un cordial saludo. ,3|,-¢8f,7;'{{_"',{f}-,‘:_{ f‘.‘Mﬁ,ﬂE{ONES

Alentamente, T TER08
) }; 17 JUL 2072

DV

e

e ﬂ-‘:"'“‘:; g :-:-«:,
Leda, Karina Guadaiupe Garcla Sanlos. &%m fé ] i%
Responsable dal archive de tramite de Area da trandpdrencfas’ b

C.C.P. Expedients,

Togberenrd Andréa Huraa Hojan Mo, Jouiy, e T,
Tnree Clilnpas, 30l, EF Holite L% 20040 Tustla
Qubibrrce, Ghlama, Tul, {01) G 149 2 B,
GEANZ
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GOBIERNG DY CIHAPAS

OFICIALIA MAYOR DIRECCION DE PROCESOS LICITATORIOS :
DEL BESTADO i

domensomenaess 2022 Aito de Ricardo Flores Magdén”

Tuxtla Gutiériez, Chiapas; 22 de julio de 2022,
Asunto: Infarme de actlvidades

LCDA. ANGELICA MAREA VAZQUEZ CRUZ
COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA QFICIALIA MAYOR
PRESENTE.

En atencidn a la clrcular No. OM/ACA/003/2022 de fecha 18 de jullo de 2022, me permito Informar
respecto al estado que guardan los archlvos correspondlentes a Jos departamentos de fa Direcclén de
Procesos Licltatorlos los cuales constan de un total de 38 expedientes correspendientes al elerciclo
2019, 2020, 2021 en sl departamento de Llcitaciones Piblicas de las cuales ya se encuantran con las
caratulas correspondientes; el departamento de Licitacionas Restringldas cuenta con 313 expedientes ;
con caratufas respectivas asl como, la Oirecclén de Procesos Licltatorlos cuenta con 88 expedientes de
los archives de tramite de fos afios antes menclonados,

Cabe sefialar que los expedientes camprendidos en los aftos 2019, 2020, 2021 estdn préxlmos a ser
turnados a su direccidn medlante las cajas aslgnadas para aste fin bajo el protocole establecido por la
normatividad relativa para que sean resguardados por el drea responsable a su digna diraccién.

Sin mds por el momento me despida de usted, envidadola un cordlal saludo,

GOBIERNO DELES G r. o Wi b,

OFICIALIA M AY
DIRECCION 1e: v ;}ﬂf}:},::frgl WS

BE BIz2aiy ) s YRGS

T 22 0L '%ii
Lc‘io JuséWﬁWfa o P&rez i E: [fm“ LIS :
Respostsable del Archivo d Trémte de o iwﬁ* g :LF b o _;;f-'" ;

Direccidn de procesos licitatorios :

Atentamente

L

Gtp, Exprulania/Hinulnrfo
JWap

Bagpteviornd Amlees Sevea Bojas, Noo Jiut, Yaree Chinpis, Nived 7 :
Cob FY Retive €. 20045, Fustln Gutidire2, Chinpns, |
Teb (M) 6D § 4043 1L 65513 |

Boulevard Andrés Serra Rojas No. 1090, Torre Chiapas Nivel 7
Col. El Retiro C. I 29045, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Tel, (961) 69 140 43 Tixt. 65525
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’i"j"_"‘u OFICIALIA MAYOR j
|I-' % DEL ESTADO Unidad de Asuntos Juridicos "

LU TH S EE TR HTTRY )

*2022, Afio de Rivardo Flores Magidn, Precursor de la Revolucidn Mexfcana”

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
22 dejulio de 2022,

Leda, Angélica Maria Vazquez Cruz, . i
Coordinadora de Archivos :
Prasente,

En atencién a fa ciroular No. OM/ACA/003/2022, ds facha 18 de Julio do 2022, me
permito informar a usted que, en relacién a las operacianas realizadas por esta Unidad
de Asuntos Jurldicos, de esta Oficialla Mayor del Estado, correspondiente a los
sjerclclos 2019-2020, Jos expedientes hanh slde integradoes y organizados conforme al
Cuadro General de Clasificacién Archlvistica, basada en las funciones comunses y
sustanilvas, slendo estd documentacion de comprobacion adminlstrativa y concludda sur
vigencla, se har4 |a baja documental en apege & lo que sefiala el artfeule 29 fracclén
XIV de la Ley de Archivos def Estadn de Chiapas; en cuanio a los expedientes que
corrasponden a los ejarcicios 2021-2022, estdn aclualmente clasificados y codificados i
para su fdcil acceso y aun resguardados por estd Unidad, ya que se encuentran en

una fase activa, puesta que son expedientas de uzo colidiano,

Sin ofro parficular, reclba un cordlal ealudo, GOBIFR
p bi(él’)l:‘l ESTADO DE CHMFY‘.S
DIRFCCI M DE AmurSJc;ONrs
DE Rigwsn YIERIOoS
Atentamente.

ﬁ} 22 JUL. o7
ECIEIN

Loda. Miraya Crur Mendoza. ;
Responsable del Archive de Tramite de la :
Unidad de Asuntos Juridicos,

c.op. Expedlenla. X
LIS mom .

Bonden ek Aanli by Serva Rojas, Mao I090, Teere Chiipan, Nvd 7
€, B0 Betlva C1 290645, Yoadln Guilérnes, Chinpas,
Tels (Ue1) 0% By 20 Cnd, 05567
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4 2022, Afta da Ricardo Flores Magdn, Precursor da fa Revolucion Mexicana”

Circular No. OMIACA/006/2022
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a 01 de diclembre de 2022

OF(CIALIA MAYOR
RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL. ESTADO DE GHIAPAS
DE LA OFICIALIA MAYOR ECIBID
PRESENTE
47 DIC M

Con fundamanto en el artlowdo 29 fraccién (X de Ia Ley dg ENYH&}&E&, Esiallp de

Chiapas, y con |a finalldad de dar cumplimiento a las actividai@8%regramadas an el

Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA para el gjercicle 2022, respecto a las
operaciones de los archivos de tramite de este érgano desconcentrado; me permito

solicitarles dque envien un reperie de los trabajos realizados como responsables del !
archivo de trémite a esta Coordinacién a mi cargo a méas tardar el dia 05 de diciembre '

de 2022,
Sln otro particwar, les envio un cordial saluda, GOBIERNG BEL ESTADO DE CHIAPAS i
i E?g:ICIALIA MAYOR !
GOBIEANC DEL ESTADO DE CHIAPAS OORDINADORA OE ARCHIVOS '
OFicIALIA MAYOR
DIRECCION DE 0 1DIC 7022

PROCESOS LICITATORIOS

B20IC W2 £ ./;- %_ ._
R Leda. -n SPACHA

' . gélica Maria Vazquez Cruz TFRCIAUA MAYOR
Coordinadora de Archivos rgfal 68 APOYO ADBBESTRA TV
. OFICIALIA MAYOR = :
I DEL ESTADD DE GHFihPAS
GOBIERNQ DEL ESTADO DE CHIAPAS E ASUNTOS JURIDICDS SRR ATRERIEA A PARA AR EESTRBL I HON
OFIC&E%‘W'"“M UIDAD DE A3 H FEE A DUTIERAES, Clafiss
AREA DE TRA NCIA oy .
87 D0IC W%
¥ e ] Qoo dat Exlado tp Chispas
ne e el ﬁ " UKIDAD n‘é’ﬁf}?&k&“»)’uu mﬂa
& ARMA DS RECUNENN MATCR
. i BEHERALES
(’” AECIBID P
11 <47 DIC 10N

Binlesnitl .-\Plllrl'('h Servi upis, Mo T T eee Clilagas, Mivel 7

Cad, B Retive C8, 291t sl Guiidive s, Clidnnn,
Teks (0 1) G340 2 s 07020 b
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i OFICIALLA MAYOR
L ESTADO Unldad de Asuntos Jurldicos

"2022, Affo de Ricardo Flores Magon, Precursor de la Revolucidn Mexicana”

Tuxtla Gutiéryez, Chiapas,;
05 de diciembre de 2022,

Lcta. Angélica NMarja Vizquez Cruz,
Coordinadora de Archives
Prasente.

En atenclon a la eircular No, OM/ACA/006/2022, de fecha 01 de diclembre de 2022, !
me permito Informar & usled que, en relacién a las operaciones realizadas por esta
Unldad de Asuntos Juridicos, de las elerciclos 2021 y 2022, los expedientes astan
integrados y organizados conforme al Cuadro Gensral de Clasificacién Archivistica,
basada en las funclones comunes y sustantivas y estén debidamente inventarlados,
puesto que no han cumplido su vigencia no se ha hecho la haja documental
correspondiente, por lo que mencionados ejercicios astdn en una fase activa y son
expedientes do uso catidlano, aun siguen resguardados por esta Unidad.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente.

17

Leda, Miréya Q{éz Mendoza.
Responsable del Archivo de Tramito de la .
Unidad de Asuntos Juricicos. ‘,_',Ef-_‘-"i‘f—_'f{‘,-'."|' AT

OURECEIO 1 @3 2
e UERIEES YOt

Cap. Expadienta.
LMCH
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SECEMbe
""""""""""" Aven de Transparencia

(TR ET RN R [T ERE

M2022, Ao de Ricardo Flores Magdn, Preciicsor de ty Revalucion Mexicana”

Tuxfla Gutlérrez, Chiapas
0 de diciembre de 2022

Leda. Angélica Maria Vézouez Cruz,
Coordinadora de archivos.
Presente:

En cumplimiento a lo solicitado mediante fa clrcular No.OMIACA/006/2022, de fecha 01 de
diclernhre de 2022, informe los rabajos realizados como respansable det archivo de tramite del
Avea de Transparencia, gque a continuacion se describen:

1. Se bhlegraren y organizaron los expedientes confomne al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de |a Oficialia Mayor del Estado de Chiapas de lo que va del
2022.
2. Se estan elshorando inventarios da los expedientes concluidos y en trémite de lo que
va del 2022,
3. Se resguardaron los expedientes bajo la clasificacln archivistica; fondo, seccidn, serie,
subsetie, correspondiente a) érgano administrativo, en ta tercera gaveta del archivero
nimero IDENY4-TORRE-00250, asl como también la informaclén que ha sido
clasificada como confidencial de acusrde con fa legistacion en materia,
4. A cada expedlente se le elaboré caratula de acuerdo a la ficha técnica da Valoracion
Documental para el Area de Tranaparencia.
5. Se prepara fa documentacion de comprobacion administrativa para solicltar la bala i
documenta), en apego a lo gue sefiala en articuto 29 fraccidn XiV de la Ley de Archives
del Estado de Chiapas.

SO LT SR AR LT
TR £t

Sin ofro particular, reciba un cordial saludo.

Atentaments

Lcda, Karina Guadalupe Garcla Santos
Responsable del archivo da tramite del Area da Transparencia 3

GGP. Exparfiaris.

Holtevorl Allrog Betea Hajas fo. 1060, Pisa 7,
Torra Glifapne, Gal. El Redlre G0, & Tuxtlp
tulldrrae, Cliliapag, Tel (964 G0 1d f, GhlEdY
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QFICIALIA MAYOR
DEL ESTADO

GOWERNO DE CILLAPAS

Unidad de Apoyo Administrative

“2022. Afio de Ricardo Flores Magih, Precursor de fa Revolucidn Mexicana®

MEMORANDUM No. OM/UAA/0431/2022
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas,
05 de Diclembre de 2022

Asunto: Reporte de Trabajos realizados

Leda. Angélica Maria Vizquez Cruz
Coordinadora de Archivos
Presente

En atencién a su circular No. OM/ACA/006/2022, de fecha 01 de Diclembre de 2022,

me permito informarte el avance de los trabajos de las dreas de [a Unidad de Apoyo

Administrativo. :
AREA AVANCE |

|

ARBA DE RECURS0OS HUMANOS » ESCANEDADOS :
» FOLIADDS _

+ COSTURADOS E

¢ TRABAJANDO CON CARATULA |

{ ARRA DE RECURSOS FINANCIERDS « ESCANEADDS !
i

AREA DE RECURSOS MATERALES Y » ESCANEADOS
SERVICIOS GENERALES 1

iy e At
PRI 00 At fy it g e o

m@% pgoze
SO AL AT
BFEONE F:Af\v-, o ALY

B

RUEIA Qi ey }mmh;{oﬂ-:mk'm“

al.
(b

o Let o. Quernbin Sandoval Ferndndez T
Jéfe de la Unidad de Apoyo Administrativo
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DIRECCIGN DE PROCESOS LICITATORIOS
2022 aflo de Ricardo Flores Muagdn, Precursor de lu Revalucidn Mexicana™
Tuxtla Gutiderez, Chiapas; 05 de diclembre de 2022,
Asunta: reporte de trabalo
Leda. Angéffca Marfa Vazquer Cruz

Caocrdinadors de Archlvos
Ofclalfa Mayor del Estado

En atencldn a la chreular NO, OM/ACAF006/2022, por medle del presente me permito camunicarle que el
trabajo realizado come respensable del archive de Trémite en los archivos correspondlentes a los
departamentos de |a Dlrecclén de Procesos Licitatorios de acuerdo al cronegrama de actividades establecido
en el Programa Anual de Desarrollo Archlvistico para ef glerciclo 2022 son los sigulentes;

SRS fgiek IYIBAD: i gt
Elaboraeidn de ios Inventarlos Documentales

los expedientes de los aflos 2019, 2024, 2021 da i
los Departamentos de Ucltaciones Restringldas,
Uecltaclones Pdblicas, Padrén de Proveedores,
Comité de Adguisiclones y la Direcclén de
Procesos Licitatorlos de los cuales se anexa una
capla para su conoclmiento.

Supervislén de los archivos de trdmite Se ha establecido la supervisién de los archivos
de tedmite en los diferentes departamentos gue
Integran la Direccidn de Procesos icltatorlos para
sil cotrecta claslflcacidn, i
Reporte de actividades Se reallzaron las aclvidades de irabajo que ;
comprenden la  claslficaclén,  digltalizaclén, :
tostura ¥ aslgnacldn de caratulas de gt
expedientes de los departamentas que Integran :
la Diraccldn de Procesas Licltatorlos, asl como |a :
Dlrecclén  misma en fos tres  elerciclos :
correspondlentes a los afios 2019, 2020y 2021,

Por ultime tengo a blen comunicarie que tos expedientes de fos diferentes Pepartamentos y la Direccldn de
Procesos Llcltatortos serdn turnades a su conrdinackdn medlante las cajas asignadas con las carahulas
correspondientes para este fin, bajoe el protocolo establecldo por Ia normatividad relativa para que sean
resguardados por ¢l drea responsable a su cargo.

Sln mds por el momento me despido de usted, envidndole un cordial saludo, GOBIERNO DEL EFTAUO DE CHIAPAS

OFICIALIA MAYOR
DIREGCIOM DE
PROCESOS LICITATORIOS
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72022, Afto de Ricardo Flores Magén, Precursor de la Revolucién Mexicana® i

ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE LA OFICIALIA MAYOR DEL ESTADO

Yistema Inatitucional de Archivos i

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo lag 13:00 horas del dia 02 de
febrevo del afio 2022, estando reunidos en las oficinas que ocupa la Sala de Juntas
de la Oficialia Mayor del Tistado, los CC. Ledo. Zadoe Géngora Ribdn, Jefe de la
Unidad de Asuntes Jurfdicos; Lede, Querubin SBandoval Ferndndez, Jefe de la
Unidad de Apoyo Administratives Leda, Angéliea Maria VAzquez Cruz, Directora de
Adquisiciones de Bicnes y Servicios y Coordinadora de Archivos; Ledo. Guillermo ‘
Arena Sénchez, Dirvector de Procesos Licitatorios; asi como el Ledo, Taidro Gareia
Alpuche, Jefe del Aren de Transparencia; todos gervidores piblicoa adseritos a la
Oficialia Mayor del Estado; asf mizme los CC, Ing, Juan Carlos Algjo Baltazar, Jefe
de la Unidad de Informéatica de la Secrstaria de Hacienda y C.P, Luis Roberto
S4nchez Aguilar, Contraler Interno en la Secretaria de Hacienda dependiente de 1a
Secretaria de 1a Honestidad y Funcién Plblica: quienes comparecen para llevar a
cabo la Primera Seaidn Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Oficialia )
Mayor del Estado. !

Antecoedente

I.- Que el articulo 14 de la Ley de Archivos del Eatado de Chiapas sefiala que los
sujetos ohligados deberdn contar con los inatrumentos de control ¥ de consulia
archivisticos conforme a aua atribuclones y funciones, manteniéndolos actualizados
y disponibles, entre ellos esté el Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO).

Con base al antocadents expuesto y con el propdsito de llevar a cabo la Primera
Seeifn Extraordinaria y a fin de aprobar el Catdlogo de Disposicién Documental de
esta Oficialia Mayor, se procede a dar lectura al Ovden del Dia?

ORDEN DEL DfA

1. Recepcidn y regiatro de asistentes. ;

2. Pasge de lista de asigtencia y declaracién de Quérum Legal, %

8. Aprobacién del orden del dia, '
Thleward Andlits Seern Rejas, Now T8, Tiree Chinpas, Nived 7 . \}\
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2022, Afio de Ricardo Florss Magon, Precuraor de la Revolucion Mexicana” ,

4, Presentacién y en su easo Aprobacidn del Cataloge de Disposicién Documental
(CADIDO)
5. Asuntos Genernles,

8. Clausura y cierre del Acta de la Primera Sesién Extraordinaria,

Deaahogo del Orden del Dia,

Primero. Recepcién y Registro de Asistentes,

Con fundamento en Io establecide por el articulo Noveno fraceién IV de laa Reglaa
de Operacién del Grupe Interdiaciplinario de la Oficialia Mayor del Estado de
Chinpas, se hace conatar la presencia y registro de las personalidades asistentes a
la presente sesién relacionada con la aprobacién de la baja documental,

Segundo. Pase de Lista de Asistencia y declaracién de Quérum Legal.

Para dar inicio a la Primera Sesién Extraordinaria, la Leda, Angélica Maria
Vézquer Oruz proceds en este acto a realizar el pase de lista asistencia de los
convacados, encontrindose la presencia de todos y cada uno de los nombradas en el
proemio de esta acta; por lo tanto, en cumplimiento a lo eatablecido por el articitlo
Decimotercere de las Reglaa de Operacién del Grupo Interdisciplinavie de la
Oficialin Mayor del Estado de Chiapas, ac declara la existencia del Quérum Legal
para sestonar, y vélida el inicio de la segidn.

Torcero. Aprobacién del Orden del Dia, ;

Seguidamente, en apego a lo eatablecido por el articulo Noveno fraceidn II de las
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la Oficialin Mayor del Estado

~ de Chiapas ase procedié a aprobar el orden del dia en sus términos por wnanimidad
de votoa de loa integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Sontternel Aneliés Serva ladis, Mo FGUHT, Tavee Clikgus, Bivel 7
Col B Bebivs CF. 29045, et b Galdeeee, Cliasis,
el (961360 140 240 Bl 65583
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Cuarto. Presentacién y en su caso Aprobacién del Catélogo de Dieposicién
Documental {CADIDO)

Acto seguido, con fundamento en lo sstablecido por el articulo 53 y 66 fraccién IT de :
la Ley de Avchivos del Estado de Chiapas, asf como el articulo Séptime y Octavo de i
las Reglas de Operacién del Grupo Interdieciplinario de la Oficialia Mayor del i
Estadoe de Chiapasi la Leda, Angéliea Mavia Vazquez Cruz, Coordinadora de |
Avchivos, puso a congideracién de loa intéegrantes del Grupa Interdisciplinario la :
aprobaeién del Catdloge de Disposicién Documental CADIDO, con la finalidad de

dar certeza &l reforide instrumento de control archivialico de esta Oficialia Mayor,

el cual fue elaborado con la eorveaspondiente colaboracién de todas y cada una de las

frens de este Organo Administrativo Desconcentrado para efecto de que sea :
valorado y aprobado. i

Quinto, Asuntos Generalep.

Con baee a lo sefialado por el articulo Novenc fraceién XVIL de las Reglaa de
Operacién del Grupe Interdisciplinario de la Oficialia Mayor del Estede de Chiapas,
en ngo de la voz 1a Leda. Angélica Maria Vazquez Cruz solicitd a loa miembros del i
Grupo Interdisciplinavio manifestaran si existe algin asunto mia por tratar dentro |
de la presente aesién, j

8exto. Clausura y Cierre del Acta de la Primera Sesién Extracordinaria, J/

No habisndo méis asuntos que tratar, se da por concluida la presente sesién siendo
laa 13:40 horas del dia de su inicie, agradeciendo 1a presencia de loa asistentes,
levantdndose la presente Acta para constancia, la cual firman loa que en ella
intervinieron. :

Una vez analizado Io anteriormente expussto, los prasentes tienen a bien tomar sl
siguiente!

ACUERDO

Primero.s Se aprueba el Catdloge de Disposicién Documental (CADIDO} de la
Oficialin Mayor del Eatado de Chiapas, como el vegiatro general y sistematico que

consta de 72 secciones, 175 series y B4 subseries documentales, mismas que ?

establecen su valor documentel, vigencia documental, plazoa de conservacibn y
deatino final,

flontevarl Anteds Neevq Tasjas, Mo 1081, Tavee Chlipas, Nlvel 7
Cal, B Retizn C% 20HS, Vustla Eotitevez, Chiaps,
Tels 1960369 1 48 20 Exl, 65513
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Segundo.- Con fundamento en Yo eatablecido por el articulo 100 fraccién V de la Ley
de Archivos del Estado de Chiapaa, una vez aprobado el Catélogo de Disposicién
Dacumental {CADIDO) seré enviado al Archivo General del Katado para su regiatro
¥ validacién.

Quinto.” Finalmente una vez obtenido ¢l registre v validacién del el Catdlogo de
Diaposicién Documental (CADIDO) se realizarA la publicacién en el Portal
Electrénico de la Oficialia Mayor, asi como en el Poirtal de Transparencia y en sl
Bistema de Portalea de Obligeciones de Transparencia.

Ledo. Zadoe Géngora Ribén Ledo, Queu in Sandwal Ferndndez
Jefa de 1a Unidad do Asuntos Jdefe de In Unidad de Apoyo

Jurtdicos Adrhinigtrative
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEY, GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE LA OFICIAL{A MAYOR DEL ESTADO

Sistema Inetituciona! de Archivos

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, siendo lag 11:00 horas del dia 07 de
geptiembre del afio 2022, estando reunidos en las oficinas que ocupa la Sala de
Juntas da la Oficialia Mayor del Estado, los CC. Ledo. Isidro Garcia Alpuche, Jefe
de la Unidad de Asuntos Juridicon; Ledo, Querubin Sandoval Farnéndez, dofe de la
TUnidad de Apoyo Administrativo; Leda, Angélica Marfa Vézquez Cruz, Divectora de
Adgquisiciones de Bienes y Servicios y Coordinadora de Archivos; Ledo. Guillermo
Arvena Sénches, Divector de Procesoa Licitatovios asi como el Ing, José Domingo
Ocafia Clemente, Jefe dsl Avea de Transparvencia; todos servidores piiblicos
adscritos a la Oficialia Mayoy del Estado; asi mismo los CC. Ing. Juan Carlos Alsjo
Baltazar, Jufe de 1a Unidad de Informatica de la Secretaria de Hacienda y C.P. Luis
Roberto Sénchez Aguilar, Contralor Interno en la Secretaria de IHacienda
dependiente de la Secvetaria de la Honestidad y Funcién Publicai quisneg
compavecen para llevar & eabo la Segunda Sesién Extracvdinaria del Grupo \ B
Interdiaciplinario de la Oficialia Mayor del Estado, )?’

Antocedenten

T:- Que con fecha 22 de julio de 2022 fue recibido el memordndum OM/ACIN1/2022
mediante el cual 1la Leda, Graciela Crajales Leyva, titular del Avea de
" Correspondencin de esta Oficialia Mayor, solicita la baja documental raspecto a la /A
doeumentacién correspondiente a log ejercicios liscalea 20189, 2020 y parte del afio
92021, que se encuentya contenida en OB cajas que ascienden a un peso aproximade
de 80 Lilopramos, donde se encuentran copiaa de loa oficios que se reciben de las
difeventes dependencias y entidades de la administracién piiblica, copias de loe
documentos que se turnaron a las dvens para ia atencién de los asuntoa, tales como
las requiaiciones, validaciones presupusstales, los que se someten al Comité de
Adquisiciones, Arrendamiento de Bienea Muebles y Contratacidn de Servicios dal
Poder Ejecutivo, consultaa al titular de la Oficialia Mayor de ascnerdo con la
paturaleza de sus funcienes, entre otrosi los euales son considevados como
documentos de comprobacién inmediata, por lo tanto carecen de valores
adminigtratives, legales, fiscales o histéricos, y con la finalidad de tener una mejor
organizacién, sistematigacién y evitar la acumulacién y duplicidad de los
dosumentos, solicita la baja y eliminacién de log mismos, (\
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2- De la misma manera con fscha 29 de agoato de 2022, fue recibide sl ¢
memordndum nimere OM/AT/01/2022 a travéa del cual la Leda. Rosarvely Santos |
Sénchez, responsable del Arvchivo de Tramite de la Oficina del C. Oficial Mayor,
golicita la baja documental de los expedientes que corresponden a distintos tipos de
contratos de los afios 2019 y 2020, en virtud de que en un prinecipio se firmaban
cuatro contratos oviginales por parte del provesdor, loa teatigos (la persona titular
del 4rea donde se genmeraba el procedimiente y que le corresponde anexario al
oxpedionte oviginal y la unidad de asuntos juridicos} y del oficial mayor,
ocnsionando 1a duplicidad de documentos, toda vez que son las 4reas donde se
origina el expediente a quienes les corresponde resguerdar el contrato original, por
lo que 10 es nacesario que en la oficina del C, Oficial Mayor, s¢ tenga un resguardo
de dichos documentos que carecen de valor documental, precisando que dicha
informacién se encuentya contenida en 05 cajas que auman un peso aproximado de
20 kilogramos.

Clon baas a los antecedentas expuestos y con el propdsita de levar a cabo 1a Segunda
Sesién Extraordinaria v a fin de aprobar la bajn documental respecta de la
informacién presentada por la titular del Area de Correspondencia de eata Oficialia .
Mayor, se procede a dar lectura al Orden del Dia:

ORDEN DEL DA

1. Recspeidn y rvegistro de asislteutes.
2. Pase de lista de asistencis y declaracion de Quérum Legal,
| 8. Aprobacién del orden del dia.
4. Aprobacién de la baja documental solicitada por la titular del Avea de

Correspondencia de la Oficialia Mayor.
B. Aprobacién de la baja documental solicitada por la responsable del Archivo de ;
Teémito de la Oficina del C. Oficial Mayor. ' T T B/“ .

) 8. Asuntoa Generales.

7, Clausura y cioire del Acta de In Segunda Sesitn Extraovdinaria.

Wonbev e Saadeds Seees By, Moo TUL Toeve Chbpas, Nivel 7
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Deuahogo del Orden del Die.

Primere, Recepcién y Registro de Asistentes. i

Con fundamento en lo establecido por el artfeule Noveno fraccién IV de las Reglas
de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la Oficialia Mayor del Estado de
Chiapas, se hace constar la presencia y vegistro de las personalidades asiatentes a
1a prosents sesién relacionada con la aprobacitn de la baja docamental.

Segundo, Pase do Lista do Asistencia y declaracién de Quérum Legal.

Pava dar inicio a ln Segunda Sesién Extvaordinasia, la Leda. Angélica Maria
Vézquez Cruz procede en este acto a vealizar el pase de lista asiatencia de los
convocados, encontrfindose la presencia de todos y cada uno de los nombrados en ol
proemio de esta acta; por lo tanto, en cumplimiento a lo establecido por el articulo
Decimotercero de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la
Oficialia Mayor del Estado de Chiapas, se declara la exiatencia del Quérum Legal
pava sesionar, y vélido el inicie de la sesidn,

Tercaro. Aprobacién del Orden del Dia.

Seguidaments, en apego a lo establecido por el articulo Noveno fraccidn II de las
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la OficiaHa Mayor del Tstado i
de Chiapas se procedié a aprobar el orden del dia en sus términoas por wnanimidad !
da volos de log integrantea del Grupo Interdisciplinario,

Cusrto. Aprobacién de la baja decumentel solivitada por la titular del Aren de ‘A
Correspondencia de 1a Oficialin Mayor.

Acto seguido, con fundamento en lo establecido por el articulo 53 de la Ley ds

................................... Archivos. del Fiatado.de Chiapas.y. artienlo Séptime de. las Reglae do Opevaciéndol
Grupo Interdisciplinaric de 14 Oficialia Mayor del Estado de Chiapes: la Leda.
Angélica Maria Vézquez Cruz, puse a consideracién de los integrantes dal Grupo
Interdisciplinario la solicitud de baja documental formulada por la titular del Aves
de Corvespondencia de esta Oficialia Mayor para efscto de que sea valorado y
aprabado,

Boulevarth dondes Sees Jendas, S BV, Tieve £ hlapies, Nivet 7 ) /f
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Quiut.o. Aprobacién de la baja documental solicitada por la responsable del Archivo
de Trdmite de la Oficine del C, Oficial Mayer.

Die Ia miama forina, ¢on fundamento en lo establecido por el articulo 53 de ta Ley de
Arvchivos del Eatado de Chiapaa y articulo Séptimo de lag Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario de la Oficialia Mayor del Fatado de Chiapae; la Leda.
Angélica Maxia Vazquez Cruz, puso a congideracifn de los integrantes del Grupo
Interdiaciplinavic la solicitud de baja documental formulada por la responsable del
Avchive de TrAmite de la Oficina del C. Oficial Mayor para efecto ds gue sea
valorado y aprobado,

Soxto. Asuntoa Generalea.

Con base a lo pefinlade por el articulo Noveno fraceién XVII de las Reglaa de
Operacién del Grupo Interdisciptinasio de 1a Oficinlia Mayor del Estado de Chiapas,

de 1a presente segidn.
Séptimo. Clausura y Cierre del Acte de 1a Sagunda Besién Extraordinaria,

No habiende mée asuntoa que tratar, se da por concluida la presente sesion siendo
las 12:30 horas del dia de su inicio, agradeciende la preasencia de los asistentes,
lovanténdose la presente Acta para constancia, la cual firman loa que en ella
inhtervinieron,

Una vez analizado lo anterivvmente expueato, los pregsentea tienen a bisn tomar el
aigiiente!

.. ACUERDO

Primero.r Sometida que fue la propuesta de baja documental de la informacién
formulada par la titular del Aren de Correapondencia a los miembros integrantes de
la seaidn, con fundamento en lo eatablecido por el axtiowlo 29 fraccién XIV de la Ley

Bontevard Auileds Seren Hojis, No, TEHY, Torre Chinpas, dvel 7
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en uso de la voz la Leda, Angélica Maria VAzguez Cruz solicitd a los mismbros del i
Gyupo Intexdisciplinario manifestaran ei existe algin asunto més por tratar dentro 7
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de Archivos del Estado de Chiapas y artfoulo Octavo fraccién I de las Reglas de
Operacién del Grupo Interdisciplinario de la Oficialia Mayor.del Estado de Chiapas,
el Area Coordinadova de Archives y los miembros del Grupo Interdisciplinavio en
votacién resulté aprobada por unanimidad la baja documental, toda vez quo la
informacién presentada por el Area de correspondencia de acuerdo al lstado
sefinlado en st Catilogo de Disposicién Documentalt CADIDO do esta Oficialia, la
referida informacién se trata de documentacidn de comprobacién administrativa
inmadiate, en virtud de haber side producida de forma sistemética y que contiene
informacién variable, no resulta fundamental parm la gestién institucional por lo
que la vigencia de estos documentos no exceders un afio y no deberdn teansferivas al
archivo do conecentracién, elimindndolos de conformidad con el procedimisnto
egtablecido de baja documental. Estos decumentos se manejan por medio de
formatos, tales como copiag de conocimiento, de documentos turnados, requisiclones,
validaciones presupuestales, entre ctrea; mismos que se encuentran contenidoa en
05 cajas que ascienden a up pese aproximado de 80 kilogramoa,

Hegundo,- Asi misme, una ver sometida la propuesta de baja documental de la
documentacibén sefialada por la reaponsahle del Archiva de Tramite de la Oficina del
C, Oficial Mayor, loe miembros integrantes de la sesién, con fundamento en lo
sstahlecido por el articulo 29 fiaccién XIV de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas ¥ articulo Octave fraceién III de las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinavic de la Oficialin Mayor dst Fatado de Chiapas, el Avea )
Coordinadora de Arvchivee y los miembroa del Grupo Interdisciplinario en votacién i
aprobavon por nnanimidad la baja documental, en virtud de que la informacién
presentada reapecto a los contratos, ha preacrito en au vigencia documenta), ademés L

de no poseer valores histéricos, conforme a las diaposiciones juridicas aplicables, ni :
trataras de informacién clagificada como reservada o confidencial, precisando que ‘ﬂ '

dicha informacién se encuenira contenida en 05 cajas que suman un peso
aproximado ds 20 kilogramos,

Percaro,- Los thiembros del Ghupo Interdisciplinario manifiestan gque no hay ningtn

nte de desnhogar en la presente aesién.

Cuarto.- Con fundamento en lo eatablecido por el articulo 100 fraceién VI de la Ley
de Archivos del Estado de Chiapas, una vez aprobada la baja documental, en
coordinacién con el Avea Coordinadova de Avchivos, givese oficio sl Avehivo Gensral

e
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del Estado para remitir el Acta y el Dictamen de Baja Documental correspondientes
para su validacién.

Quinto.” Finalmente de confoxmidad a lo sefialado por el articulo 61 de ln Ley de £
Archivos del Estado de Chiapas, publiquese en ¢l povtal electvénico oficial con /
vineulo al portal de transpavencia los dictdmenee y acta de baja documental, los

euates s consevvardn en el archive de concentracidn por un periodo minima de siete

afioa a parkir de la fecha de su elaboracién
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Conclusién

A pesar de que algunas de las actividades programadas para el 2022 no pudieron
cumplirse en su totalidad, dado que estas se encuentran en pleno desarrollo,
proyeccion y revision para su mejor proveer y debida autorizacién por parte del Grupo
Interdisciplinario y de la Direccion del Archivo General del Estado, se reporta un
importante avance en cada una de ellas, motivo por el cual en un corto a mediano
plazo se estara en condiciones de ser emitidos y seguir dando cumplimiento al proceso
de instrumentacién del Sistema Institucional de Archivos.

La Oficialia Mayor del Estado de Chiapas seguira observando las obligaciones que se
desprendan de los ordenamientos legales en materia de archivos, para efecto de
organizar, conservar, administrar y preservar de manera homogénea los archivos que
se encuentran en posesion de este Organo Administrativo Desconcentrado.
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